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Правила и требования, предъявляемые к рефератам 

по информатике 
Реферат - это самостоятельная научно-исследовательская работа учащегося, где 

автор раскрывает суть исследуемой проблемы; приводит различные точки зрения, а также 
собственные взгляды на нее. Содержание материала должно быть логичным, изложение 
материала носит проблемно-поисковый характер. 

Тематика рефератов определяется преподавателем, а право выбора темы реферата 
предоставляется самому студенту. Прежде чем выбрать тему реферата, автору 
необходимо выяснить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы 
поработать, более глубоко ее изучить. Название реферата, поданного преподавателю, 
может не совпадать с названием из предлагаемого списка, но должно соответствовать 
тематике и географическим и временным рамкам изучаемой дисциплины, а так же 
предварительно согласовано с преподавателем. 

Преподаватель должен ознакомить студентов с требованиями, предъявляемыми к 
форме написания реферата, определить его примерный объем, количество 
первоисточников, которые будут проанализированы в работе. Помощь в выборе 
литературы для реферата также входит в компетенцию преподавателя. 

Требования к выполнению реферата 
Реферат является научной работой, поскольку содержит в себе элементы научного 

исследования, а потому к нему предъявляются требования, как к научной работе. Правила 
оформления научных работ являются общими для всех отраслей знаний и 
регламентируются государственными стандартами, в частности ГОСТом 7.1-84. 
«Библиографическое описание документа: Общие требования и правила составления», 
«Правилами составления библиографического описания». При оформлении реферата 
необходимо соблюдать правила цитирования, правильное оформление ссылок, 
библиографического списка, правила сокращения. 

Правила оформления реферата 
Работа открывается титульным листом, где указывается полное название 

ведомства, института, факультета, кафедра, тема реферата, фамилии автора и 
руководителя, место и год написания. На следующей странице, которая нумеруется 
сверху номером «2», помещается оглавление с точным названием каждой главы и 
указанием начальных страниц. 

Общий объем реферата не должен превышать 15-20 страниц для печатного 
варианта (обычно опытный  студент укладывается в 10-12 страниц). 

При печатании текста реферата абзац должен равняться четырем знакам (1,25 см.). 
Поля границы: левое - 3 см., правое - 1,5 см., нижнее 2 см., верхнее - 2 см. до номера 
страницы. Текст печатается через 1,5 - 2 интервала. Если текст реферата набирается в 
текстовом редакторе Microsoft Word, рекомендуется использовать шрифты: Times New 
Roman Cyr или Arial Cyr, размер шрифта - 14 пт. При работе с другими текстовыми 
редакторами шрифт выбирается самостоятельно, исходя из требований - 60 строк на лист 
(через 2 интервала). 

Каждая структурная часть реферата (введение, главная часть, заключение и т.д.) 
начинается с новой страницы. Расстояние между главой и следующей за ней текстом, а 
также между главой и параграфом составляет 2 интервала. После заголовка, 
располагаемого посредине строки, не ставится точка. Не допускается подчеркивание 
заголовка и переносы в словах заголовка. Страницы реферата нумеруются в нарастающем 
порядке. Номера страниц ставятся вверху в середине листа. Титульный лист реферата 
включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется (это не 
относится к содержанию реферата). 

Этапы работы над рефератом 
1. Формулирование темы. 



Тема должна быть не только актуальной по своему значению, но оригинальной, 
интересной по содержанию. Подбор и изучение основных источников по теме (как 
правило, не менее 8-10). 

2. Составление библиографии. 
3. Обработка и систематизация информации. 
4. Разработка плана реферата. 
5. Написание реферата. 
6. Публичное выступление с результатами исследования. 

Структура и правила оформления реферата 
Введение 
Раздел должен содержать постановку проблемы в рамках выбранной темы и обоснование 
выбора проблемы и темы. 
Основная часть 
В данном разделе должна быть раскрыта тема. Для этого в разделе обязательно должно 
быть отражено: 
Краткий пересказ статьи с использованием изучаемого в курсе понятийного аппарата и 
инструментария. 
Описание и личную оценку студента (аргументированную на основе материала курса) 
адекватности приведенных в статье выводов. 
Заключение 
Раздел должен подводить итог написанному в основной части и содержать выводы о том, 
что аппарат институциональной теории может привнести в анализ описываемых явлений. 
Список литературы 
Текст должен содержать ссылки на цитируемые источники, которые все приводятся в 
данном разделе. В списке литературы обязательно указывать источник, из которого была 
взята статья. 
Работа (эссе или реферат) считается списанной, если в ней присутствуют цитаты длинной 
в одно предложение без кавычек или пересказ чужих мыслей без указания ссылки на 
источник в тексте. 
Рецензия на реферат содержит оценку  
Эрудированности в рассматриваемой области: 

− актуальность заявленной проблемы; 
− степень знакомства с современным состояниям проблемы; 
− использование известных результатов и научных фактов в работе; 
− полнота цитируемой литературы. 

Собственные достижения автора: 
− использование знаний вне программы; 
− степень новизны; 
− научная значимость проблемы; 
− владение научным и специальным аппаратом. 

Характеристика работы: 
− грамотность и логичность изложения материала; 
− структура работы (введение, основная часть, вывод, приложения, 

список литературы); 
− соответствие оформления реферата стандартам. 
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Практикум по переработке продукции растениеводства : учеб. пособие / В. М. Распутин [ 
и др.]. - Омск : Изд-во ОмГАУ, 2002. - 224 с. -( Проект Европейского Союза Tempus ( 
Tacis) - Project CD- JEP № 21111-2000). 
- под редакцией 
Омская область на пороге тысячелетий : политика, экономика, культура : монография / 
под общ. ред. С.В.Новикова, Р.А.Рияновой ; Ом. гос. аграр. ун-т. - Омск : Изж-во ОмГАУ, 
2003. - 243 с. 
Пособие для поступающих на заочное обучение в ОмГАУ / сост.: В. А. 
Косарева [и др.] ; под общ. ред. Ю. М.Горбунова ; Ом. гос. аграр. ун-т. - 
Омск : Изд-во ОмГАУ, 1998. - 100 с. 
3. МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ  
Бобров П. П. Учебное пособие по физике : учеб. пособие в 2 ч. / П.П.Бобров, А.Ф. Иванов 
; Ом. гос. аграр. ун-т. - Омск : Изд-во ОмГАУ, 2002. - Ч. 1. -72 с; Ч. 2. - 88 с. 
Бобров П. П. Учебное пособие по физике : учеб. пособие в 2 ч. 4.1 / П.П.Бобров Иванов ; 
Ом. гос. аграр. ун-т. - Омск : Изд-во ОмГАУ, 2002. -72 с. 
4. АВТОРЕФЕРАТЫ ДИССЕРТАЦИЙ, ДИССЕРТАЦИИ. 
Усова М. В. Биологические особенности, приемы агротехники и использования щавеля 
гибридного кормового в южной лесостепи Омской области : автореф. дис. ... канд. с.-х. 
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С.119-262. 
Отзвуки концепции « Москва - третий Рим » в идеологии Петра 1 : ( к проблеме 
средневековой традиции в культуре барокко) / Ю. М. Лотман, Б. А. Успенский // Избр. 
статьи : в 3 т. / Ю. М. Лотман. -Таллин, 1992. - Т.2. - С. 9-21. 
5. КАРТА:  Российская Федерация [Карты] : физическая карта. - 1 : 40 000 000 // Малый 
атлас мира. - М., 2000. - С. 16-17. 
6. ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ 
Цветков В. Я. Компьютерная графика : рабочая программа [Электронный ресурс]: для 
студентов заоч. формы обучения геодез. и др. специальностей / В. Я. Цветков. - М.: 
МИИГА иК, 1999. - 1 дискета. 
-  статья из газеты: Об архивном деле в Российской Федерации  :  федер. закон Рос. 
Федерации // Рос. газ. - 2004. - 27 окт. - С. 9 -10. 
-  статья из журнала: Экологическое образование : мнение экспертов и школьников / Д. 
С. Ермаков, Ю. П. Петров // Социолог, исслед. - 2004. - №9. - С. 64 - 67. 
Ученый педагог : ( к 90-летию профессора Нины Борисовны Голиковой) / Н. В. Козлова // 
Вестн. Моск. ун-та. Сер. 8, История. -2004. - №4. - С. 3-10. 
Природно-хозяйственное районирование территорий Кзыл-Ординской области / М. В. 
Боровский [и др] // Почвы Казахской ССР в 16 вып. - Алма-Ата, 1983. - Вып. 14, гл. 3. - 
С.249-266. 
Поселения и усадьбы / М. Л. Бережнова    //   Народная культура Муромцевского района. - 
М., 2000. - Гл.2, § 1. - С. 35 -44. 
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